УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Евпатории Республики Крым
от ____ __________ 2025 № _______ 



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»

I. Общие положения

1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования», сроки и последовательность действий по ее исполнению (далее – услуга).

2. Круг заявителей
2.1.  Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги (заявители), являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в образовательные организации, реализующие программы общего образования (далее – Учреждения) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.2. Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
2.2.1.  Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на получение муниципальной услуги, имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона РФ № 2202-1, пунктом 3 статьи 19 Закона РФ № 3132-1, частью 25 статьи 35 Федерального закона № 403-ФЗ.
2.2.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, имеющие первоочередное право на получение муниципальной услуги Органа, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона № 76-ФЗ, частью 6 статьи 46 Федерального закона № 3-ФЗ «О полиции», дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального закона от № 283-ФЗ.
2.2.3. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право на получение муниципальной услуги Учреждения, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 86 Федерального № 273-ФЗ.
2.2.4. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым и проживающие на территории, закрепленной за Учреждением.
2.2.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории, закрепленной за Учреждением.
2.2.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым и проживающие на территории, закрепленной за Учреждением.
2.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, не проживающие на территории, закрепленной за Учреждением.

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

3.1. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантами предоставления Услуги, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым» (далее - РПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1.  Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым в лице муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения, реализующего образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, подведомственное управлению образования администрации города Евпатории Республики Крым.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
6.1.1. Прием заявления о зачислении в Учреждение для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования; мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении в общеобразовательное учреждение для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования.
Решение о приеме заявления оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту.
6.1.2. Распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный отказ в приеме на обучение в общеобразовательное учреждение для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования.
Решение о приеме на обучение в Учреждение оформляется по форме согласно приложению 12 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме на обучение в Учреждение для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования оформляется по форме согласно приложению 11 к настоящему административному регламенту.
6.2. Формирование реестровой записи не предусмотрено.
6.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- непосредственно в образовательном учреждении;
- в «Личном кабинете» ЕПГУ, РПГУ;
- посредством МФЦ.

7. Срок предоставления государственной услуги

7.1.  Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс (на следующий учебный год):
7.1.1. Для категорий заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1 - 2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента осуществляется с 1 (первого) апреля и завершается не позднее 30 (тридцатого) июня текущего года.
7.1.2. Для категорий заявителей, указанных в подпункте 2.2.5 пункта 2.2 настоящего административного регламента осуществляется с 6 (шестого) июля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 (пятого) сентября текущего года.
  7.2. Срок предоставления муниципальной услуги:
7.2.1. По приему в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней после завершения периода приема заявлений, указанного в пункте 7.1.2 настоящего Административного регламента, и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в общеобразовательное учреждение для категорий заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1-2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента.
7.2.2. По приему в 1 (первый) класс - не более 5 (пяти) рабочих дней с момента приема заявления о приеме на обучение в Учреждение для категорий заявителей, указанных в подпункте 2.2.5 пункта 2.2 настоящего административного регламента.
7.2.3. По приему в первые - одиннадцатые (двенадцатые) классы в порядке перевода - в течение 3 (трех) рабочих дней с момента приема заявления и издания распорядительного акта о приеме на обучение для категорий заявителей, указанных в пункте 2.2 настоящего административного регламента.
7.2.4. По приему ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 7.1.1 пункта 7.1 настоящего административного регламента.
7.3. Прием заявлений в десятый класс Учреждения начинается не ранее 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года, если иное не установлено правилами приема, утвержденными локальными нормативными актами Учреждения.
7.4. Прием заявлений о переводе из одного общеобразовательного учреждения в другое в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы на текущий учебный год осуществляется в течение всего года.
 
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги,
и способы ее взимания
8.1. Плата за предоставление услуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

10.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного посредством ЕПГУ, РПГУ осуществляется автоматически в день обращения заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Временем подачи заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ, РПГУ.
10.2. В случаях очного обращения заявителя в общеобразовательное учреждение, с целью подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, ответственный сотрудник Учреждения вносит сведения в АИС «Зачисление в ОО РК» в день подачи заявления, но не позднее следующего рабочего дня, согласно режиму работы Учреждения.
10.3. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленные посредством операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, вносятся ответственным сотрудником Учреждения в АИС «Зачисление в ОО РК» в день получения заявления в соответствии с режимом работы Учреждения.
10.4. Ответственный сотрудник Учреждения, согласно режиму работы Учреждения, в срок не более 1 рабочего дня после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в АИС «Зачисление в ОО РК», осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного любым из доступных  способов подачи заявления, в журнале регистраций заявлений Учреждения.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, размещены на официальном сайте Управления в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

12. Показатели качества и доступности государственной услуги

12.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном сайте Управления в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

13. Иные требования к предоставлению государственной услуги
13.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
13.2. Плата за предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
13.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. Для предоставления муниципальной услуги используется АИС «Зачисление в ОО РК».
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ и части 1 статьи 5 Федерального закона № 63-ФЗ признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.
В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634, заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
При представлении запроса представителем заявителя в форме электронного документа к такому запросу прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
13.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
13.5. Результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе предоставляется при личном приеме непосредственно в Учреждение, в МФЦ законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявителем в момент подачи запроса о предоставлении услуги в запросе было указанно данное лицо.
13.6. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется после подписания соответствующего соглашения о взаимодействии.
13.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Учреждением, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Учреждения.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к Административному регламенту. 
14.2. Форма запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в качестве приложения №3  к Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги
15.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
15.1.1. Обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
15.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
15.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
15.1.4. Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах.
15.1.5. Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью.
15.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
15.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом).
15.1.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 2 настоящего административного регламента.
15.1.9. Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2.2 настоящего административного регламента.
15.1.10. Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления.
15.1.11. Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 7.1 настоящего административного регламента.
15.1.12. Несоответствие документов, указанных в приложении 3 к настоящему административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
15.1.13. Обращение заявителя в Учреждение, реализующее исключительно адаптированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не предусмотренную в Учреждении.
15.1.14. Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Учреждение.
15.1.15. Подача заявления не предусмотренным законодательством способом.
15.1.16. Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.
15.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной слуги отсутствуют.
15.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие в Учреждении свободных мест;
- невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона № 273-ФЗ, за исключением случаев, предусмотренных частью 5 статьи 67 Федерального закона № 273-ФЗ.
15.4. Перечни, указанные в пунктах 15.1-15.3 настоящего подраздела, с учетом категорий (признаков) заявителя приведены в приложении 4 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- приостановление предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата предоставления муниципальной услуги;
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
- распределение ограниченного ресурса.

17. Профилирование заявителя

17.1. Административная процедура профилирования заявителя направлена на определение категории (признаков) заявителя, в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителя приведенных в приложении 2 к административному регламенту.

18. Прием запроса и документов и (или)информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

18.1. Формы запросов и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи запроса, документов и (или) информации приведены в приложениях 3, 5-8 к настоящему Административному регламенту.
18.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
- при личном обращении в Учреждение – документ, удостоверяющий личность;
- при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
-   при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность;
- при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ – ЕСИА.
18.3.    Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса на предоставление муниципальной услуги, должностное лицо Учреждения, принимающее документы, устно уведомляет заявителя о наличии таковых.
18.4.  Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части, касающейся обеспечения возможности подачи запросов посредством ЕПГУ, РПГУ.
18.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регламента.
18.6. Заявитель вправе подать заявление в несколько Учреждений. При подаче заявлений в каждое Учреждение на одного ребенка оформляются отдельные заявления с приложением документов, указанных в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

19. Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной услуги не осуществляется.
19.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

20. Приостановление предоставления муниципальной услуги
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

21. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

21.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
21.2. Процедура, устанавливаемая настоящим подразделом, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения Учреждением всех сведений, необходимых для принятия решения.

22. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.

22.1. Должностное лицо Учреждения не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в запросе, либо направляет посредством Личного кабинета в ЕПГУ, РПГУ (в зависимости от способа подачи заявления) заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.
22.2. Передача Учреждением результатов оказания муниципальной услуги в МФЦ осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончания срока предоставления муниципальной услуги.
22.3. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части, касающейся обеспечения возможности получения результата предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

23. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

[bookmark: _Hlk215670238]23.1. Процедура получения дополнительных сведений от заявителя не предусмотрена. 

24. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 
заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации

24.1. Процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.
25.  Распределение ограниченного ресурса.

25.1. Процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков) не предусмотрена.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги
26. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ

26.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления услуги в «личном кабинете» заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
При предоставлении услуги посредством	ЕПГУ, РПГУ в «личном кабинете» заявителя отображаются статусы запроса:
- заявление поступило – информационная система зарегистрировала запрос (промежуточный статус);
- заявление принято – запрос принят к рассмотрению (промежуточный статус);
- проверка документов, документы проверены – выполнение промежуточных этапов рассмотрения запроса (промежуточный статус);
- направляется на тестирование – присваивается, если ребенок был направлен в тестирующую организацию для прохождения тестирования на знание русского языка (для иностранных граждан);
- тестирование пройдено – присваивается после положительного прохождения тестирования на знание русского языка (для иностранных граждан);
- зачислен – услуга выполнена. Результат передан в «личный кабинет» заявителя (финальный статус);
- отказано – отказано в предоставлении услуги (финальный статус).
Дополнительно к статусу может быть указан комментарий.
26.2. Для просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ заявителю необходимо:
- авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ (войти в «личный кабинет»);
- найти в «личном кабинете» соответствующую заявку;
- просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.




 









Приложение № 1
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»

Перечень условных обозначений и сокращений

	Услуга
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования

	Административный регламент
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»

	Заявитель
	граждане Российской Федерации, иностранные граждане или лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей отдельных категорий (признаков), в возрасте от 6 до 18 лет (далее – заявители);

	Учреждения
	муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

	МФЦ
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым

	Сеть Интернет
	информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;

	РПГУ
	государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым», расположенная в сети Интернет по адресу https://gosuslugi82.ru;

	ЕПГУ
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в сети Интернет по адресу https://www.gosuslugi.ru;

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Заявление
	запрос о предоставлении Услуги, представленный любым предусмотренным административным регламентом способом;

	ИС
	информационная система;

	ЕСИА
	федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»

	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия;

	ID заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

	Закон РФ №2202-1
	Закон Российской Федерации от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	Закон РФ №3132-1
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	Федеральный закон №403-ФЗ
	Федеральный закон от 28.12.2010 №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	Федеральный закон №76-ФЗ
	Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	Федеральный закон №3-ФЗ
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»

	Федеральный закон №283-ФЗ
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации»

	Федеральный закон №273-ФЗ
	Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

	Федеральный закон №210-ФЗ
	Федеральный закон от 27.07.2007 №210-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

	Федеральный закон №63-ФЗ
	Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Постановление Правительства РФ от 25.06.2012 №634
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственной и муниципальной услуги»

	АИС «зачисление в ОО РК»
	Автоматизированная информационная система «Зачисление в образовательные организации Республики Крым»




 







Приложение № 2
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Номер идентификатора категории (признака) заявителя
	Категории (признаки) заявителя 
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Прием заявлений о зачислении в 1 класс Учреждения
	Прием заявлений о зачислении в 10 класс Учреждения
	Прием заявлений о зачислении в порядке перевода 

	
	
	А
	Б
	В

	01
	Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на получение муниципальной услуги Учреждения, имеющего интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона РФ № 2202-1, пунктом 3
статьи 19 Закона РФ № 3132-1, частью 25 статьи 35 Федерального закона
№ 403-ФЗ
	1А
	1Б
	1В

	
02
	Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, имеющие первоочередное право на получение муниципальной услуги Учреждения, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона 
№76-ФЗ, частью 6 статьи 46 Федерального закона № 3- ФЗ «О полиции», дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального закона от
№ 283-ФЗ
	2А
	2Б
	2В

	03
	Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право на получение муниципальной услуги Учреждения, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 86 Федерального
закона № 273-ФЗ
	3А
	3Б
	3В

	04
	Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым и
проживающие на территории, закрепленной за Учреждением
	4А
	4Б
	4В

	05
	Родители (законные представители), дети
которых не проживают на территории, закрепленной за Учреждением
	5А
	5Б
	5В

	06
	Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня,
зарегистрированные органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым,
проживающие на территории, закрепленной за Учреждением
	6А
	6Б
	6В

	07
	Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, не проживающие
на территории, закрепленной за Учреждением
	7А
	7Б
	7В

	08
	Иностранные	граждане и лица без гражданства
	8А
	8Б
	8В

	09
	Уполномоченный представитель
	9А
	9Б
	9В






номер идентификатора складывается из результата и категории, где первые две цифры – значение результата, а последние – категории (признака) заявителя. Так, в 01-04 значение 01 – результат, а 04 – категория (признак) заявителя




 

Приложение № 3
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем

	Категория заявителя (признаки)
	Перечень документов и (или) информации
	Требования к предоставлению документов заявителем
	Способы подачи таких документов и (или) информации

	
	
	Требования к
формату
	Количество
	Иные
необходимые требования
	

	1А, 2А 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка  
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документы, подтверждающие право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	3А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка  
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление в Учреждение: свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (ри необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	4-А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка  
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (ри необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	5А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка  
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (ри необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ

	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	6А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	7А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	



8А,8Б,8В





















8А,8Б,8В
































8А,8Б,8В
 
 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	















- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность предоставления прав ребенка)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного представителя или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и/или миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного государства (со 2 по 11 класс – при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лиц без Гражданства)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий присвоение родителю (законному представителю) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, предоставляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21.11.20144 №323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	9А
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги согласно категориям заявителей 1А, 2А, 3А, 4А, 5А, 6А, 7А, 8А
	В соответствии с законодательством РФ
	-
	-
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид***
	

	1Б, 2Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 6 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка или паспорт ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное зачисление в Учреждение
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке
	В соответствии с законодательством РФ
	1
	Оригинал/эл.вид* 
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	4Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 6 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка или паспорт ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке
	В соответствии с законодательством РФ
	1
	Оригинал/эл.вид*
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (ри необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	5Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 6 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Свидетельство о рождении ребенка или паспорт ребенка
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке
	В соответствии с законодательством РФ
	1
	Оригинал/эл.вид*
	

	
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (ри необходимости)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	6Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма №3);
Свидетельство о регистрации по месту жительства (форма №8);
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке
	В соответствии с законодательством РФ
	1
	Оригинал/эл.вид*
	

	7Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 5 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид**
	

	
	Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке
	В соответствии с законодательством РФ
	1
	Оригинал/эл.вид*
	

	9Б
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги согласно категориям заявителей 1Б, 2Б, 3Б, 4Б, 5Б, 6Б, 7Б, 8Б
	В соответствии с законодательством РФ
	
	
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид***
	

	1В, 2В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	3В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление в Учреждение: свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	4В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	5В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	6В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Документ о регистрации по месту жительства или по месту пребывания или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства 
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	7В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Приложение 7 к административному регламенту
	1
	Оригинал/эл.вид*
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, удостоверяющий личность поступающего
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	
	Личное дело обучающегося
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид****
	

	9В
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги согласно категориям заявителей 1В, 2В, 3В, 4В, 5В, 6В, 7В, 8В
	В соответствии с законодательством РФ
	
	
	- Учреждение
- ЕПГУ,  РПГУ
- МФЦ
- оператор почтовой связи


	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	В соответствии с законодательством РФ
	1+1
	Оригинал+ копия/эл.вид***
	

	Перечень документов, которые заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе

	-
	отсутствуют
	-
	-
	-
	-


* В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Возможность предзаполнения интерактивной формы заявления доступна не ранее чем за 15 календарных дней до начала предоставления услуги.
** В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
*** При обращении посредством ЕПГУ указанный документ выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
**** Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме




Приложение № 4
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

	Способ 
подачи 
запроса
	Перечень оснований
	ID заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	В случае
подачи  заявления в учреждение
или через операторов почтовой связи
	- обращение за предоставлением иной муниципальной услуги;
- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	документы,	необходимые	для	предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
-	наличие	противоречий	между	сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;
· документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;
· документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;
-	некорректное	заполнение	обязательных	полей	в заявлении (отсутствие	заполнения,	недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);
- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 2 настоящего административного регламента;
- несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2.2 настоящего административного регламента;
- поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;
· заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 7.1 настоящего административного регламента;
· несоответствие документов, указанных в приложении 3 к настоящему административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
· обращение заявителя в Учреждение, реализующую исключительно адаптированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не предусмотренную в Учреждение;
· несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель),	требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Учреждение.

	Все

	В случае подачи заявления в МФЦ
	- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
- наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;
· документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;
· документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;
· документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;
-	некорректное	заполнение	обязательных	полей	в заявлении (отсутствие	заполнения,	недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);
- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 2 настоящего административного регламента;
- отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.
	Все

	В случае
подачи заявления в ЕПГУ, РПГУ
	- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
- наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;
- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью.
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	В случае
подачи  заявления в Учреждение, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ
или через операторов почтовой связи
	 отсутствуют
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	В случае подачи заявления в Учреждение, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ
или через операторов почтовой связи
	- отсутствие в Учреждении свободных мест
	Все

	В случае
подачи заявления в Учреждение, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ
или через операторов почтовой связи
	- отсутствие в Учреждении свободных мест;
- невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи	78 Федерального закона №273-ФЗ, за исключением	случаев, предусмотренных частью 5 статьи 67 Федерального закона № 273- ФЗ
	8А, 9А, 
8Б, 9Б, 
8В, 9В




Приложение № 5
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»

Форма 
заявления о зачислении в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующего программу начального общего образования

 Руководителю ________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(Наименование общеобразовательного учреждения)
от __________________________________
_____________________________________
                   (ФИО родителя/законного представителя)
Адрес места жительства: _______________
_____________________________________
_____________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон: __________________
Электронная почта: ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 	
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                  ФИО
Дата рождения _______________________________________________________________
Адрес места жительства: ______________________________________________________
____________________________________________________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): __________________________
____________________________________________________________________________

Сведения о втором родителе (законном представителе):
____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес места жительства:_______________________________________________________
____________________________________________________________________________

Адрес места пребывания (или фактического проживания): __________________________
____________________________________________________________________________

Контактный телефон:_________________________________________________________
Электронная почта: __________________________________________________________



Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема на обучение в общеобразовательное учреждение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о потребности в обучении по адаптированной общеобразовательной программе: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в случае наличия указать вид адаптированной программы в соответствии 
с заключением психолого-медико-педагогической комиссии

Сведения о необходимости создания специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации:


Язык обучения: _____________________________________________________________
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:______________________
___________________________________________________________________________
в случае реализации права на изучения родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 
в том числе русского языка как родного языка
Государственный язык Республики Крым:_______________________________________

С Уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен (а).

Решение прошу направить: ___________________________________________________
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по при личном обращении в Учреждение;
- в электронном формате посредством электронной почты.
                                                                                            


             Заявитель 	 			
             (Ф.И.О.)	(подпись)	(дата)
















Согласие на обработку персональных данных


Я, ________________________________________________________________________
ФИО заявителя
Проживающий по адресу _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес регистрации
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи

С целью оказания муниципальных услуг в сфере образования даю согласие на обработку персональных данных: ______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(ФИО заявителя, Адрес регистрации, Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)
в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных автоматизированным и неавтоматизированным способом, оператором: _______________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персональных данных

Настоящее согласие действительно в течение срока оказания муниципальной услуги в сфере образования. Настоящее согласие может быть отозвано мною только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания муниципальных услуг в сфере образования.

Дата ___________________                   Личная подпись заявителя ___________________























Приложение № 6
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»


Форма 
заявления о зачислении в 10 класс муниципального общеобразовательного учреждения муниципального образования городской округ Евпатория 
Республики Крым, реализующего программу среднего общего образования

 Руководителю ________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(Наименование общеобразовательного учреждения)
от __________________________________
_____________________________________
                   (ФИО родителя/законного представителя)
Адрес места жительства: _______________
_____________________________________
_____________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон: __________________
Электронная почта: ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в ______ класс  	
___________________________________________________________________________
                                                                                                                  ФИО ребенка или поступающего
Профиль: __________________________________________________________________
Дата рождения ребенка или поступающего: ___________________________________________________________________________
Адрес места жительства ребенка или поступающего: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
___________________________________________________________________________

Сведения о втором родителе (законном представителе):
___________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес места жительства:______________________________________________________
___________________________________________________________________________



Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
___________________________________________________________________________

Контактный телефон:_________________________________________________________
Электронная почта: __________________________________________________________

Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема на обучение в общеобразовательное учреждение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о потребности в обучении по адаптированной общеобразовательной программе: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в случае наличия указать вид адаптированной программы в соответствии 
с заключением психолого-медико-педагогической комиссии

Сведения о необходимости создания специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации:


Язык обучения: _____________________________________________________________
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:______________________
___________________________________________________________________________
в случае реализации права на изучения родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 
в том числе русского языка как родного языка
Государственный язык Республики Крым:_______________________________________

С Уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен (а).

Решение прошу направить: ___________________________________________________
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по при личном обращении в Учреждение;
- в электронном формате посредством электронной почты.
                                                                                            


             Заявитель 	 			
             (Ф.И.О.)	(подпись)	(дата)



Приложение № 7
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»


Форма 
заявления о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу общего образования, в порядке перевода

 Руководителю ________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(Наименование общеобразовательного учреждения)
от __________________________________
_____________________________________
                   (ФИО родителя/законного представителя)
Адрес места жительства: _______________
_____________________________________
_____________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон: __________________
Электронная почта: ___________________



ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять в ______ класс моего ребенка	
___________________________________________________________________________
                                                                                                                  ФИО ребенка  
Дата рождения ребенка: ___________________________________________________________________________
Адрес места жительства ребенка: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания) ребенка: _________________
___________________________________________________________________________

Сведения о втором родителе (законном представителе):
___________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес места жительства ребенка:______________________________________________
___________________________________________________________________________

Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
___________________________________________________________________________


Контактный телефон:_________________________________________________________
Электронная почта: __________________________________________________________

Сведения о потребности в обучении по адаптированной общеобразовательной программе: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в случае наличия указать вид адаптированной программы в соответствии 
с заключением психолого-медико-педагогической комиссии

Сведения о необходимости создания специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации:


Язык обучения: _____________________________________________________________
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:______________________
___________________________________________________________________________
в случае реализации права на изучения родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 
в том числе русского языка как родного языка
Государственный язык Республики Крым:_______________________________________

С Уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен (а).

Решение прошу направить: ___________________________________________________
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по при личном обращении в Учреждение;
- в электронном формате посредством электронной почты.
                                                                                            


             Заявитель 	 			
             (Ф.И.О.)	(подпись)	(дата)














Приложение № 8
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»


Форма 
заявления о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу о общего образования иностранного гражданина 
или лица без гражданства
 Руководителю ________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(Наименование общеобразовательного учреждения)
от __________________________________
_____________________________________
                   (ФИО родителя/законного представителя)
Адрес места жительства: _______________
_____________________________________
_____________________________________
Адрес места пребывания (или фактического проживания): _________________________
_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон: __________________
Электронная почта: ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в ______ класс моего ребенка	
___________________________________________________________________________
                                                                                                                  ФИО ребенка  
Дата рождения ребенка или поступающего: ___________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес проживания: __________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Сведения о втором родителе (законном представителе):
___________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес регистрации:__________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Адрес проживания: __________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Контактный телефон:_________________________________________________________
Электронная почта: __________________________________________________________

Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема на обучение в общеобразовательное учреждение да/нет (нужное подчеркнуть, при наличии указывается категория):_______________________________________________ ___________________________________________________________________________Потребность в обучении по адаптированной общеобразовательной программе и /или в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации имеется/не имеется (нужное подчеркнуть)
В случае необходимости обучения ребенка по адаптированной общеобразовательной программе, указать вид адаптированной программы:______________________________
___________________________________________________________________________ 
                                                                                                подпись родителя

С Уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен (а) ___________________________
                                                                                                                                                                        подпись родителя

Готов/не готов получить информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери, опекаемого) через систему электронного дневника, электронного журнала.
Я даю согласие для прохождения тестирования, в соответствии с приказом Министерства просвещения РФ от 04.03.2025 №170 «Об утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» моим ребенком ______________________
                                                                                                                                                                              подпись родителя

Документы
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык
	Название документа
	Наличие 

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	

	Копии документов, подтверждающих родство заявителя/ заявителей (или законность представления прав ребенка)
	

	Копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного/ законных представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и/или миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации  документы,  подтверждающие  право  иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации)
	

	Копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
	

	Копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных)/ государства (государств) (со 2 по 11 класс- при наличии)
	

	Копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или  признаваемые  в  соответствии  с  международным  договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства)
	

	Копии документов, подтверждающих присвоение родителю/родителям (законному (законным)/представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии)
	

	Медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 
Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»
	

	Копии документов,	подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).
	




 
             Заявитель 	 			
             (Ф.И.О.)	(подпись)	(дата)

























































Приложение № 9
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»




Форма 
решения о приеме заявления о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу общего образования, и получении документов



______________________________________________________________________________
наименование Учреждения

Кому: ___________________________________________


РЕШЕНИЕ
от ________________                                                                                              № _____________

Ваше заявление от ________________ № _____________________ и прилагаемые к нему документы (копии) Учреждение приняло к рассмотрению.

Дополнительная информация:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________




____________________________      _____________________    __________________________
                          Должность                                            подпись                                          расшифровка подписи



















РАСПИСКА
в получении документов при приеме заявления в

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                    наименование общеобразовательного учреждения

ФИО заявителя __________________________________________________________________

ФИО ребенка ____________________________________________________________________

Регистрационный № заявления _____________________________________________________

Приняты следующие документы для зачисления:

	Наименование документов
	Да/нет

	Заявление о зачислении
	

	Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка
	

	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	Копия	документа,	подтверждающего	родство заявителя и ребенка в случае несоответствия данных родителя в документе об удостоверении личности и свидетельстве о рождении ребенка
	

	Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на закрепленной территории)
	

	Копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости)
	

	Копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема
	

	Копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра)
	

	Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	

	Аттестат об основном общем образовании
	

	Личное дело обучающегося (при зачислении в 10 класс)
	

	Другие документы, предоставленные по желанию заявителя (если таковые имеются)
	



Документы принял:

«	»	20	г.		 /	/
подпись	Расшифровка подписи




 Приложение № 10
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»




Форма 
решения об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу общего образования, 
к рассмотрению по существу



______________________________________________________________________________
наименование Учреждения

Кому: ___________________________________________


РЕШЕНИЕ
от ________________                                                                                              № _____________

Рассмотрев Ваше заявление от ________________ № _____________________ и прилагаемые к нему документы (копии), Учреждением принято решение об отказе в его приеме по следующим основаниям:

	№ пункта
Административного регламента
	Наименование основания для отказа в
соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин
отказа в приеме документов

	
	
	

	
	
	




Дополнительная информация:
_________________________________________________________________________________

Вы в праве повторно обратиться в Учреждение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Учреждение, а также в судебном порядке.



____________________________      _____________________    __________________________
                          Должность                                            подпись                                          расшифровка подписи




 


Приложение № 11
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»




Форма 
решения об отказе в приеме на обучение в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу общего образования


______________________________________________________________________________
наименование Учреждения

Кому: ___________________________________________


РЕШЕНИЕ
от ________________                                                                                              № _____________

Ваше заявление от ________________ № _____________________ и прилагаемые к нему документы (копии) Учреждением рассмотрены и принято решение об отказе в приеме на обучение в ______________________________________________________________________

	№ пункта
Административного регламента
	Наименование основания для отказа в
соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин
отказа в приеме документов

	
	
	

	
	
	




Дополнительная информация:
_________________________________________________________________________________

Вы в праве повторно обратиться в Учреждение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Учреждение, а также в судебном порядке.



____________________________      _____________________    __________________________
                          Должность                                            подпись                                          расшифровка подписи











Приложение № 12
к административному регламенту администрации города Евпатории Республики Крым по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики Крым, реализующие программы общего образования»




Форма 
решения о приеме на обучение в муниципальное общеобразовательное учреждение муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, реализующее программу общего образования


______________________________________________________________________________
наименование Учреждения

Кому: ___________________________________________


РЕШЕНИЕ
от ________________                                                                                              № _____________

Ваше заявление от ________________ № _____________________ и прилагаемые к нему документы (копии) Учреждением рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в ________________________________________________________________________________
Распорядительный акт от _______________________ № ________________________________

Дополнительная информация:
_________________________________________________________________________________

 



____________________________      _____________________    __________________________
                          Должность                                            подпись                                          расшифровка подписи







